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GIRIS

Dogus Universitesi Lisansiistii Egitim Enstitiisii’niin yiiksek lisans ve doktora
Ogrencilerinin proje ve tez yaziminda uymalar1 gereken kurallara standart getirmek
amaciyla hazirlanan bu kilavuz, akademik calismalar i¢cin hem bilimsel yontem hem de
sekil ve igerik sartlarma vurgu yapmaktadir. Ogrencilerimiz, bu kilavuzu ve Dogus
Universitesi Lisansiistii Egitim-Ogretim Y&netmeligini dikkatle okumak ve gereklerini
yerine getirmek durumundadir. Yiiksek Lisans Projesi, Yiiksek Lisans Tezi ve Doktora
Tezi sekil bakimindan bu kilavuzda verilen ayni sartlara tabi olsa da, her ti¢ ¢alisma tiirii
de siire, kapsam ve beklentiler bakimindan farkliliklar gostermektedir. Tiirkce
programlarda kayith 6grenciler tezlerini Tiirkge olarak hazirlayabilirler. Sadece 6grenim
dili ingilizce olan programlarda tezin tamami Ingilizce olarak hazirlanmalidir. Tezlerin
hazirlanma siirecinde bu kilavuz bir rehber niteliginde yol gdstermesi amaciyla
tasarlanmistir. Bununla birlikte, 6grencilerimizin danismanlari ile diizenli iletisim halinde

olmalari tezin basarili olmasi agisindan en 6nemli unsurlardan birisidir.



BIiRINCi BOLUM
TEMEL iLKELER VE KAVRAMLAR

1.1 Temel ilkeler

Tez yazimi sirasinda 6grencilerimiz akademik etik kurallara siki sikiya baglh
kalmalidir. Ogrenci projesini veya tezini tamamen kendisi hazirlamalidir. Kaynak

gosterme (atifta bulunma) ve alint1 yapma kurallarina kesinlikle uyulmalidir.

Proje ya da tez hangi diizeyde olursa olsun okuruna yargida bulunma ve yorum
yapma olanag1 verecek nesnellikte yazilmali, yazarin goriis ve yorumlari siipheye yer
birakmayacak netlikte calismanin biitlinii i¢inde belli ve anlasilir olmalidir. Caligmanin
tamami Ugilincli tekil sahis lizerinden edilgen ciimle yapist ile anlatilmalidir. Teorik
kisimlarda ve literatiir taramasinda yazar kendi kisisel goriislerini dile getirmekten
kagmmalidir. Ozellikle literatiir bilgisi aktarilirken sadece yazar baglanti ve agiklama
climleleri kurabilir, bunlarin igerisine kendi goriislerini veya diisiincelerini
eklememelidir. Yazarin bu tip gorlis ve yorumlarini, arastirma sonuglar1 ekseninde

agirlikli olarak sonug boliimiinde belirtmesi gerekmektedir. Ayrica gereksiz bilgilere yer



vererek calismanin hacmini arttirmaya ya da biitlinliiglinii bozacak o6lgiide eksiltmeye

gitmekten kaginilmalidir.

Bir projenin / tezin en az kag sayfa olmasi gerektigine dair genel bir kural / kalip
yoktur; caligmanin icerigi ne kadar gerektiriyorsa sayfa sayisi da o kadar olacagi
unutulmamaldir. Iyi ¢alisma yeterince aritilmis olandir. Bununla birlikte diinyada genel
kabul gérmiis yazili olmayan kurallar da bulunmaktadir. Tezdeki sayfa sayisinin bir kriter
olarak temel alindig1 durumlar oldugu gibi, gogunlukla kullanilan kaynak sayisinin yeterli

sayida ve giincel olmasi en 6nemli kriterlerin basinda gelmektedir.

Tez ve projeler A4 (21 x 29,7 cm) boyutunda 80 g/m2 beyaz, birinci sinif hamur
kagida ozellikleri bozulmadan ¢ogaltilmalidir. Tez ve projelerin kopyalari net ve okunakl
olmalidir. Tez veya proje calismasinda, yazarin dikkat etmesi gereken bazi konular

asagida maddeler halinde siralanmistir:

e Atifta bulunulan tim eserlerin dijital kopyas1 veya ilgili sayfalariin fotokopisi
yazar tarafindan mezuniyet islemleri gerceklesene kadar saklanmalidir. Universite
Etik Kurulu veya Enstitli Yonetim Kurulu gerek duydugu durumlarda kaynaklarin
tamamini gormek isteyebilir. Bu sebeple, ulagilamayan kaynaklar ¢aligmada asla
yer almamali, kaynakcada belirtilen her kaynak da ulasilabilir durumda olmalidir.

e Anket ve miilakat sorular1 i¢in mutlaka Dogus Universitesi Etik Kurulu’ndan izin
alinmalidir. Etik Kurul izni ¢ikmamis olan anketlerin uygulamaya konulmamasi
gerekmektedir. lgili kurumlarla olan yazigmalar da resmi kanallar aracilig1 ile
gerceklesmeli ve tiim iletisim yazili olmalhdir. Ogrencilerimizin anket
uygulayacagi kurum ve firmalara Enstitlimiiz araciligi ile basvuru yapmasi
gerekmektedir. Ogrencilerimiz etik kurul bagvuru formunun igerisinde bulunan
anketin uygulanacagi yerler boliimiine on adet kuruma kadar bir liste yazabilir.

e Yararlanilan kaynaklarin tamami ¢alismada gosterilmelidir.

e Kaynakca boliimiinde verilen tiim kaynaklara metin i¢inde atif verilmesine dikkat
edilmelidir.

o  Ozgiin fikir, yaklasim ve yontemlerden sahipleri anilmaksizin séz edilmemelidir.
Onséz béliimii sadece tezlerin savunma kopyalarinda yer alabilir; YOK iin Ulusal

Tez Merkezi’ne yiiklenecek olan kopyada 6nséz boliimii yer almamalidir ve tez



tutanaginin CD-ROM olarak teslim edilenin 1 (bir) tanesinde KVKK geregi,
kisisel veriler (1slak imza ve tez yazarina ait e-mail, telefon vb.) yer almamalidir.
e (Calisma boyunca ¢ok kisa veya tek ciimlelik paragraflardan kaginilmalidir. Her
paragrafin hem kendi igerisinde hem de yazilan kisimla anlam biitiinliigli olacak

sekilde tasarlanmasina dikkat edilmelidir.

1.1.Temel Kavramlar

1.2.1.Proje / Tez Danismani

Proje / Tez danismani, ¢alismanin konu se¢gme asamasindan savunulmasina kadar
olan tiim siiregte deneyimi, bilgi diizeyi ve rol model olusuyla 6grenciyi yonlendiren ve

akademik ilkeler bakimindan denetleyen atanmis 6gretim tiyesidir.

Bunun belirli bir 6l¢iitii olmamakla birlikte danisman, 6grencisine programini
zamaninda bitirmesini saglayacak sekilde calismanin gerektirdigi ilgiyi gostermek ve
zaman ayrrmakla yiikiimliidiir. Ogretim iiyelerimizin danismanlik yaptiklari dgrencileri
icin belirledikleri ofis saatleri 6grenilmeli ve Ogrencilerimiz tarafindan bu siirelerde
ogretim {lyeleri ile diizenli olarak iletisim kurulmalidir. Ayrica belirli araliklarla
Ogrencilerimiz calisma dosyalarini internet iizerinden danisman hocalarina iletmeli ve
ilerlemelerini kayit altina almalidir. Tiim 6grencilerimizin diizenli olarak danigmanlari ile
mail iizerinden, telefonla veya yiiz yiize iletisim halinde olmalar1 tezin basariyla

tamamlanmasi acisindan biiyiik 6nem tasimaktadir.

1.2.2.Yiiksek Lisans Projesi

Tezsiz Yiiksek Lisans Programinin amaci, ilgili alanda 6grencinin kuramsal ve
uygulamaya doniik bilgilerini gelistirmek ve alaninda derinlemesine bir bakis
kazanmasimi saglayarak uygulamaya yonelik 0zgiin ¢oziimler iiretme becerisini
kazandirmaktir. Proje, 6grencinin kazandigi bilgiyi uygulamada kullanma becerisini
kanitlamak amaciyla uygulama sorununu ¢ézmeye veya alternatif oneriler gelistirmeye

yonelik ¢aligmasini igeren yazil bir rapordur.



Ogrenci, derslerini basararak ve kabul edilebilir bir Yiiksek lisans projesini sunarak
bu diizeye ulastigini kanitlar. Yiiksek lisans projesi i¢in asgari beklenti, belli bir alanda
var olan olgularin 6zgiin ve ayrintili bir sekilde tanimlanip belirlenmesi (literatiir
caligmasi) ve uygulamaya hangi ¢6ziim veya yeniliklerin getirilebileceginin arastirma ile

ortaya konulmasidir.

Yukarida so6zii edilen 6zgiin uygulamanin gergeklestirilip projeye adapte edilmesi,
olgular arasi iligkilerin arastirilmasi, yeni bilimsel bilgiler iiretilmesi, hatta kuramsal
modeller olusturulmasi vb. gibi daha kapsamli ¢alismalar s6z konusu projenin niteligini

daha da st diizeylere tasimasini saglamakta yararli olacaktir.

Proje icerigi Ornegi

. Kapak Sayfalari (D1s ve I¢ Kapak)
. Proje onay sayfasi

. Ozet / Abstract

. Icindekiler

. Tablo Listesi

. Sekiller Listesi

. Kisaltmalar
. Giris
. Proje Metni (Metin Bolimleri)
. Sonug
. Kaynakc¢a
. Ekler
1.2.3.Tez

Tezin konusu ve aragtirmaya yonlendiren problemin belirlenmesi gerekmektedir.
Belirlenen konu hakkinda yapilacak olan literatiir taramas1 hem probleme olan sorularin

netlesmesini saglar, hem de ¢alismanin 6zgilinliigiinii gosterir.



Tezin teknik ayrintilar;; Arastirmanin  Amaci1”, Arastirmanin  Kapsami”
“Arastirmanin Modeli, “Smirhiliklar”, “Arastirmanin Hipotezi / Sorusu”, “Veri Toplama
Araglar1”, “Veri Toplama Araglarinin  Gegerligi ve Gilvenilirligi”, “Verilerin
Toplanmas1” “Verilerin Analiz Yontemleri”, “Arastirmada Kullanilan Istatiksel
Yontemler” vb. alanlarda tiim agikligiyla belirli bir sistem ve bi¢im kullanilarak tez

aciklanmaya caligilmalidir.

1.2.3.1.Yiiksek Lisans Tezi

Tezli yliksek lisans programinin amaci, ilgili alanda 6grencinin kuramsal ve
uygulamaya doniik bilgilerini gelistirmek, bilimsel arastirma yaparak yeni bilgiler
iiretme, bilgiyi degerlendirme ve yorumlama yetenegini, sorunlara ve c¢oziimlerine
yonelik bir bilimsel bakis becerisini kazandirmaktir. Ogrenci, derslerini bagararak ve

kabul edilebilir bir yiiksek lisans tezi sunarak bu diizeye ulastigin1 kanitlamis olmaktadir.

Yiiksek lisans tezi, 6grencinin edinmis oldugu kuramsal ve uygulamaya doniik bilgi
ve becerilerini kullanarak yeni bilgiler tiretmek, degerlendirmek ve yorumlamak amaciyla
yaptig1 bilimsel bir arastirmayi iceren yazili olarak sunulan bir bilimsel ¢alismadir.
Yiiksek lisans tezi i¢in asgari beklenti, tezin belli bir alana ait bilimsel bir arastirmaya
dayali olmasi, olgular arasindaki iligkilerin arastirilmasi, sorunlarinin belirlenmesi ve
bunlara 6zgiin ¢oziim ve Oneriler getirilmesidir. Yiiksek lisans tezinin ulusal veya
uluslararas: diizeyde bir bilimsel makale iiretebilecek standartlara sahip olmasi arzu
edilen bir diizeydir. Yiiksek lisans projesi ile karsilastirildiginda yiiksek lisans tezinin
nitelik ve akademik bakimdan ayirt edici ozelligi tezin bir bilimsel arastirmaya
dayandirilmasidir. Bu arastirmasinin kalitatif veya kantitatif tekniklerle gergeklestirilmesi
ve ortaya c¢ikan bulgularin nesnel bir sekilde tez igerisinde okuyucuya sunulmasi

gerekmektedir.



1.2.3.2 Doktora Tezi

Doktora programinin amaci, 6grenciye bagimsiz bilimsel arastirma yapabilmesini,
bilimsel olaylar1 irdeleyerek yorum c¢ikarma, yeni bilgiler ve 6zgiin alternatif ¢oziimler
iiretebilmesini saglamak i¢in gereken kuramsal ve uygulamali en derin ve genis bilimsel
bilgi ve becerileri kazandirmaktir. Siire¢ basariyla sonuglanirsa 6grenci alaninin Doktoru

kabul edilmektedir.

Ogrenci, derslerini basararak ve kabul edilebilir bir doktora tezini sunarak bu diizeye
ulastigin1 kanitlar. Doktora Tezi i¢in asgari beklenti, bilime yenilik getirmesi, yeni bir
bilimsel yontem gelistirilmesi ya da bilinen bir ydntemin yeni alanlara
uygulanabilmesinin ~ saglanmasidir.  Doktora tezi, yilksek lisans tezi ile
karsilastirildiginda; nitelik bakimindan ayirt edici 6zelligi, doktora tezinin spesifik bir
alanda yapilan derin bir bilimsel arastirmaya dayandirilmasidir. Doktora tezinin en az bir
bilimsel makale iiretebilecek diizeyde olmasi ve ilgili literatiire teorik veya pratik anlamda

katki saglamasi esastir.
1.2.3.2.1.Tez Onerisi

Yeterlik sinavinda basarili bulunan 6grenci i¢in enstitli anabilim dali bagkaninin
Onerisi, enstitii yonetim kurulu onay1 ile bir ay i¢inde Anabilim Dali Bagkanlig: tarafindan
en az ii¢ dgretim iiyesinden olusan bir Tez Izleme Komitesi olusturulur. Doktora yeterlik
sinavini basari ile tamamlayan 6grenci, en gec alti ay i¢inde, yapacagi arastirmanin
basligini, konusunu, amacini, yontemini ve ¢alisma planini kapsayan tez énerisi raporunu
Tez izleme Komitesi dniinde bir saat icerisinde sozlii olarak savunmas1 gerekmektedir.

Tez Onerisinde genel olarak bulunmasi gereken temel basliklar1 agsagidaki gibi siralamak

miimkiindiir:

. Onerilen Tezin Adi

. Konusu

. Amaci

. Onemi

. Y ontemi

. Kavramsal Cerceve

. Kapsam ve Sinirliliklar
. Veri Toplama Teknigi
. Kaynakca



1.2.3.2.2.Rapor ve Sunusu

Doktora yeterlik sinavini basar1 ile tamamlayan 6grenci, en gec alt1 ay ve ilgili
donemin yonetmelikte belirtilen zaman dilimi igerisinde, yapacagi arastirmanin bagligini,
konusunu, amacini, yontemini ve g¢alisma planini kapsayan tez Onerisini tez izleme
komitesi Oniinde sozlii olarak savunur. Ogrenci savunma talebini, danismaninca
onaylanan dilekgesi ile enstitiiye bildirir. Ogrenci, tez dnerisi ile ilgili yazili raporunu
sOzlii sunumundan en az on bes giin dnce tez izleme komitesi liyelerine dagitir. Siiresi
icerisinde tez Onerisini yazili olarak vermeyen ve/veya sunum yapmayan 6grenci ilgili

savunmadan basarisiz sayilir.

Tez Onerisi kabul edilen 6grenci igin tez izleme komitesi, Ocak-Haziran ve
Temmuz- Aralik aylar1 arasinda birer defa olmak tizere yilda en az iki kez toplanir.
Ogrenci, toplant: tarihinden en az bir ay dnce komite iiyelerine yazili bir rapor sunar. Bu
raporda o ana kadar yapilan galigsmalarin 6zeti ve bir sonraki donemde yapilacak ¢alisma
plan1 belirtilir. Ogrencinin tez ¢calismasi, komite tarafindan basarili veya basarisiz olarak
belirlenir. Komite karari, izleyen ii¢ is glinii i¢inde anabilim/anasanat dali araciligiyla
Enstitiiye iletilir. Basarili sonuclanan tez izleme komitesi toplantilarinin ardindan en geg
15 giin iginde tez danigmani tarafindan hazirlanan ilerleme raporu enstitiiye iletilir Komite
tarafindan st iiste iki kez veya aralikli olarak {i¢ kez basarisiz bulunan 6grencinin

Universite ile ilisigi kesilir.



Enstitiiye teslim edilecek raporlarda asagidaki bilgilerin olmasi1 gerekmektedir:

. Ogrencinin Ad1 Soyadi

. Anabilim ve Bilim Dali

. Rapor Dénemi

. Tez Danismani ve Komite Uyeleri
. Tez Onerisinin Kabul Tarihi

. Tezin Konusu

. Arastirma Y Ontemi

. Rapor Dénemindeki Gelismeler

. Gelecek Rapor Dénemi Hedefleri

Doktora 6grencisinin tez savunma sinavina girebilmesi i¢in, tezi ile ilgili, ilk yazarinin
kendisinin oldugu en az bir makalesini, ulusal veya uluslararast hakemli bir dergide
yayimlamasi veya yayima kabul yazisini enstitii yonetim kuruluna sunmasi gerekir. Tez
danismanlari bu yayinda ortak yazar olarak yer alabilir ancak eserde, tezde emegi veya
katkis1 olmayan bir yazar ismi bulunmamalidir. Ilgili yaymin Dogus Universitesi adresli

olmasi sart1 aranir.



IKiNCI BOLUM
GENEL BiCiM SARTLARI ve YAZIM KURALLARI

2.1.Genel Bicim

Yazim i¢in standart 75-80 g/m2, 21 cm x 29,7 cm ebatlarinda A-4 kagidinin bir
ylzii kullanilmalidir.

Calisma metnini, Lisansiistii Egitim Enstitiisii 6grencileri elektronik ortamda, MS
Windows tabanli MS Word yazim programi veya benzeri bir yazilim kullanilarak

hazirlamalidir.

Tablo, grafik ve sekiller i¢cin Excel veya danismanin 6nerecegi bir diger program
kullanilabilir.

Yazi tipi olarak ti¢ font kullanilabilir: Times New Roman, Arial ve Calibri eger
tiim yazim boyunca Times New Roman (TNR) kullanilacak ise, yazi boyutu 12
puntodur. Eger Arial veya Calibri fontlar1 kullanilacak ise tiim yazi fontlar1 -1
olarak hesaplanmalidir. Ornegin Times New Roman’da normal bir metin 12 iken,
Arial veya Calibri tercih edilecek ise 11 punto kullanilmalidir.

Ayri punto ve koyu yazim bicimleri yeri geldiginde (Dis Kapak, I¢ Kapak,
Dipnotlar, Boliim Basliklar1 gibi) Kilavuz i¢inde agiklanacaktir.

Tiim metin rengi siyah olmalidir.

Proje ya da Tez yazziminda Tiirk¢e’nin diizgiin ve dogru kullanilmas1 son derece
onemlidir. Bu konuda Tiirk Dil Kurumu’nun giincel Yazim Kilavuzu esas

alinmalidir.

10



2.1.2.Sayfa Diizeni

Sayfa yapisi iist, alt ve sagdan 3 cm ve sol taraftan 3,5 cm bosluk birakilacak sekilde

ayarlanirken st bilgi ve alt bilgi (1,3 cm) olarak ayarlanmalidir.

Sayfa Yapisi 2|3
Kenar Bosluklan | kaSt | Dizen |
Kenar Bosluklar
iskt: i;c; = alk: S cm = [
Sol: i3j5 cm éi Sag: [gcr; 73 —[
Cilt paya: ‘0Ocm = J Cilt pay yveri: lSol ~ i
Yanlendirme
| !
Dikeyw Yatay
SavyfFalar
Birden Fazla sayvfa: rormal -~
Onizlems
Uygulama yeri: [ ~ ]
[ Yarsawvilan Olarak avarla J [ Tamam J [ iptal J

11



2.1.3.Satir Araliklar1 ve Yazi Diizeni

e Metin hizalamas1 sayfanin iki yanina yaslanmig ve Sol (0 cm) Sag (0 cm) olarak
yazilmalidir.

e Satir bas1, Ozel (ilk satir) Deger (1,25 cm) igerden baglamalidir.

e Paragraf araligi Once (Onk) Sonra (6nk) olarak ayarlanmalidur.

e Satir araliklar 1,5 satir olmalidir.

e Bir paragrafin ilk climlesi sayfa sonuna ya da son climlesi sayfa basina
konulmamalidir.

e Dipnotlarda ise satir aralig1 (tek) ve 10 punto yazimi kullanilmalidir.

Paragraf ? >

Girintiler ve Arahklar Satbtr ve Sayfa Sonu

Genel
Hizalama: tiks Yana Yasia :;l
Anahat duzevyi: Govde Metni T/i

Girint
Sol: O cm - Ozei: Deger:
Sag: O cm ?;:;; Itk satr =] [1.2s cm -3
[] Karsihkis girintiler

Arahlik
Once: 0O nk 3 Satr arahdi: Deder:
Sonpra: |6 nk 2 1,5 satr == | —3*
[] Aayru stiideki paragraflarin arasmna bosluk ekleme

Onizleme

Sekrnelet; = I \_Irarsaryllan. - I Tamam I ' Iptal

12




2.2.Proje ve Tez Sayfa Diizenlenisi

Proje veya Tez galismasi; On Kisim, Metin Kismi ve Son Kisim olmak iizere ii¢

kisimdan olusur. Bu kisimlarin sayfa siralamasi asagida verildigi gibidir:

Ana Boliimler Sayfalarin Sirasi Sayfa Numaralari
DIS KAPAK Gosterilmez
IC KAPAK Gosterilmez
YEMIN METNI Sayfasi Gosterilmez
Proje / Tez Sinav Tutanagi Gosterilmez
OZET Gosterilmez

. ABSTRACTS Gosterilmez

ON KISIM
ICINDEKILER Roma rakamlari (i) ile
TABLOLAR LISTESI Icindekiler sayfasindan itibaren
SEKILLER LIiSTESI gosterilmeye baslanir ve metin
KISALTMALAR kismina kadar devam eder
SOZLUK
GIRIS

. DIGER BOLUMLER 1 ile baslar ve tez / proje sonuna

METIN KISMI SONUC BOLUMU kadar devam eder
KAYNAKLAR

SON KISIM EKLER

ICINDEKILER sayfasindan itibaren sayfa numaralama kii¢iik Roma rakami “i” ile

sayfa ortasinda gosterilmeye baglanir;

Metin Kisminda ise GIRIS béliimiinden 1 ile sayfa ortasindan baslar ve (1, 2, 3,...)
tipinde rakamlarla kesintisiz olarak kadar devam etmelidir. Tiim sayfa numaralari,

sayfanin altina ortalanarak konulmalidir.
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2.3.0n Kisim

2.3.1.D1s Kapak

| 14 Punto

-
.
-

TC.
 DOGUS UNIVERSITESI =

LISANSUSTU EGITIM ENSTITUSU
____________ ___ ANABILIM DALI

16 Punta Koyu

Tez Bazhg
.--"'/
YUKSEK LISANS TEZi, DOKTORA TEZI
YUEKSEK LISANS PROJESI BASLIGI
Yiiksek Lisans Tezi
( 14 Punto Tez ‘e . .
L Tiri ) 14 Punto Tezi
J_,F Hazirlayan
Tezi Hazirlayan *
ADI SOYADI
) ( 16 punto Koyu )
Ad Sovad
( 14 Punto )
Istanbul, 2022
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Kapak sayfasinda; Universitenin, Enstitiiniin, Anabilim Dalinin, Bilim Dalinin adlari,
proje veya tezin adi, hangi tiir (proje / tez) ¢calisma oldugu, hazirlayanin ad1 ve soyadi ile
savunuldugu yer (Istanbul) ve yili bulunur. Ogrencinin adi ve soyadinda kisaltma

yapilmamalidir.

2.3.2.1¢ Kapak

I¢ kapak uyulmasi gereken sayfa diizeni dis kapagin sayfa diizeni ile aynidir. Ancak,
i¢ kapakta, dis kapaktaki bilgilere ek olarak 6grencinin ad1 ve soyadinin bulundugu blokta
dgrenci numarasima da yer verilir. Ogrenci numarasinin hemen altinda ORCID ID yer
almalidir. Sayfaya danisman blogu eklenerek buraya danigmanin unvan ile kisaltma

yapilmadan yazilmalidir.

- 14 Punito
L e
";)\-'_ — q"‘

Faus / A —

T.C ,.{/

 DOGUS UNIVERSITEST
LISANSUSTU EGITIM ENSTITUSU
____________ ____ ANABILIM DALI

| 16 punta koyu

Tez Bashi

YUKSEK LISANS TEZI, DOKTORA TEZI,
VUKSEK LISANS PROJESI BASLIGI

14 Punto Tezin
Tidri

Yiksek Lizans Tezi

14 Pumito Tezi

— Hazirlayan

Tezi Hazula}'anﬁ

ADI SOYADI

OGRENCINO
ORCID ID ‘ 16 Punto Koyu ‘

Adi Soyad, Ofrenci
Mo, ORCID ID

14 Funto, Damsman

—* Damsman
TUnvan Ad Sovad

14 Punto Koyu, Unwvan,
Ad Sovad

14 Punto

T istanbul, 2022
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2.4.Yemin Metni
Yemin metninde su ifadeler yer alir:

Yiiksek Lisans Projesi / Tezi - Doktora Tezi olarak sundugum “.................. ” baglikl
bu calismanin, bilimsel ahlak ve geleneklere uygun sekilde tarafimdan yazildigini, bu
tezdeki biitiin bilgileri akademik ve etik kurallar i¢cinde elde ettigimi, yararlandigim
eserlerin tamaminin kaynaklarda gosterildigini ve calismamin i¢inde kullanildiklar1 her
yerde bunlara atif yapildigini, patent ve telif haklarmi ihlal edici bir davranisimin

olmadigini belirtir ve bunu onurumla dogrularim. Tarih — imza.
Ornek icin bkz. Ek-1: Yemin Metni.

2.5.Proje Degerlendirme Tutanag ve Tez Sinav Tutanag:

Proje danisman degerlendirmesi / Tez savunma sinavindan basar ile gectikten sonra
caligmalarin Enstitiiye sunulan niishalarinda yer alir (Bkz. Ek-2a ve 2b). Bu sayfa Enstitii

Ogrenci Islerinden veya enstitii web sayfasindan temin edilebilir.

2.6.0zet

e Ogzet, arastirmanm amacim, kurgusunu, yontemini, bulgularmi ve calismanin
sonucunu olabildigince yalin bir sekilde anlatan, 200— 250 kelimeden olusur.

o  Ogzette anahtar kelimeler yer alir. Bu kelimeler ¢alismay1 yansitici ve dziinii temsil
edici nitelikte terimlerden olusur (bkz. Ek-3). Anahtar kelime sayisi en az iig, en
fazla bes adet olmalidir.

e (Calismanin bashigi ve 6zet eser hakkinda fikir veren ilk kisimlardir; bu nedenle
bu kisimlara ¢aligmanin en az diger boliimleri kadar 6zen gosterilmelidir.

e (Calismanin bitirilmis halinden bahsedildigi i¢in gecmis zamanda yazilmalidir.

Gelecek zaman ekleri kullanilmamalidir.

2.7.Abstract

Tiirkge 0zet ve anahtar kelimelerin ¢evirisinden olusur (bkz. Ek-4). Ceviri mutlaka

hatasiz bir sekilde gergeklestirilmeli ve yazar tarafindan kontrol edildikten sonra
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proje/teze eklenmelidir. Ayrica danisman 6gretim iiyesi unvani ve tezin yazildigi yiiksek

lisans programu gibi bilgilerin de Ingilizcesi yer almalidir.
2.8.Icindekiler

Ortalanmis olarak 12 punto koyu TNR yaz tipi ile sayfanin iistiine ICINDEKILER
baslig: konur. Igindekiler basligindan 6nce 1 satir, sonrasinda ise 1 satir bosluk verilir.
Tek satir agagidan sayfanin sagina yaslanmis olarak 10 punto biiyiikliigiinde Sayfa No.
yazilir. Calismanin tim boliimleri c¢alisma iginde goziiktiikleri sirada bu sayfada

gosterilirler;

e Ana boliim bagliklart 12 punto biiyiik koyu harflerle yazilmalidir.

e Alt diizey boliim basliklar1 ise kelimelerin bas harfi biiyiik olacak sekilde, kiigiik
koyu olmayan harflerle yazilmalidir.

e Soru isareti yer alan baslik kullanilmamalidir.
e Ana bolim bagliklar1 sayfanin en soluna, alt derece bdoliim basliklart ise
basamaklandirilmis sekilde baslik derecesi arttikga bir “Tab”, iki “Tab” gibi daha

iceriye konulmalidir.

e Biitiin sayfa numaralar1 sayfanin en sagina eklenmelidir (bkz. EK-5).

MS Office Word programi iginde otomatik olarak /¢indekiler Sayfasini olusturan bir

arag¢ vardir. Ardindan yapisal format diizenlenebilir.
2.9.Tablolar ve Sekiller Listesi

Ustten bir satir bosluk birakarak TABLOLAR LISTESI basligi 12 punto, TNR,
koyu, biiylik harflerle, ortalanmis sekilde konur ve basliktan sonra da bir satir bosluk
birakilir. Saga dayali olarak 12 punto seklinde Sayfa No. yazilir.

Tablolar isimleriyle birlikte ¢alismanin basindan sonuna kadar ardisik olarak
numaralandirilirlar. Bir baska deyisle boliim degisikliklerinde tablo numaralamasi bir
onceki boliimden devam etmelidir (bkz. Ek-6). Tablo numarasi ve tablo adi tablonun

iistiinde, koyu harflerle ve ortalanmis olarak verilmelidir.
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Ustten bir satir bosluk birakarak SEKILLER LiSTESI baslig1 12 punto, TNR, koyu,
biiylik harflerle, ortalanmis sekilde yazilarak basliktan sonra da bir satir bosluk

birakilmalidir. Ayrica saga dayal1 olarak 12 punto seklinde Sayfa No. yazilmalidir.

Sekillerde tablolar gibi ¢alismanin basindan sonuna kadar ardisik olarak
numaralandirilmalidir. Bir bagka deyisle boliim degisikliklerinde sekil numaralamasi bir
onceki boliimden devam etmelidir (bkz. Ek-7). Sekil numarasi ve sekil adi seklin altinda,

koyu harflerle ve ortalanarak verilmelidir.

Eger calisma igerisinde resim, fotograf, ¢izim ve benzeri malzeme veriliyorsa,
bunlarin listesi ayr1 bir liste olarak, Tablolar veya Sekiller Listesi gibi ayni bigimde
diizenlenmelidir. Ayrica MS Office Word programinin ve diger yazim sistemlerinin bu

tiir islemleri otomatik gergeklestirme ozellikleri de bulunmaktadir.
2.10.Kisaltmalar

Ustten bir satir bosluk birakildiktan sonra KISALTMALAR baslig1 12 punto, TNR,
koyu, biiyiikk harflerle, ortalanmis olarak yazilarak basliktan sonra bir satir bosluk
birakilmalidir. Calisma igerisinde gecen bazi kurum ve kavramlar ile yazim teknigi geregi
yapilan kisaltmalar, bu sayfada alfabetik sira ile (12 punto, TNR, koyu) verilerek
karsilarina tam acilimlar1 (12 punto, TNR) yazilmahdir (bkz. Ek-8). Metin iginde
kisaltmalarda, kisaltma ifadeleri ilk seferde tam adi yazilirken parantez ile kisaltmasi

verilebilir.
2.11.0RCID ID

ORCID (Open Researcher and Contributor ID), bilim insanlar1 ve akademik
otoriteleri benzersiz olarak tanimlamak i¢in kullanilan tescilsiz alfaniimerik bir koddur.
ORCID, sahip oldugunuz ve kontrol ettiginiz, sizi diger tiim arastirmacilardan ayiran
kalict bir dijital tanimlayict (ORCID ID) saglar. ORCID ID ile profesyonel bilgilerinizle
baglant1 kurabilirsiniz —(baglantilar, hibeler, yaymlar, emsal incelemeleri ve daha fazlasi).
ID’nizi bilgilerinizi diger sistemlerle paylagmak, tiim katkilarinizi tanimaniz1 saglamak,
zamandan tasarruf etmek ve hata riskini azaltmak i¢in kullanabilirsiniz. ORCID ID
internet {izerinden https://orcid.org/ adresinden iicretsiz olarak alinmaktadir. Bu ID

numarasinin ic kapakta yer alan 6grenci numarasinin alt satirina yazilmasi gerekmektedir.
¢ y g y
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UCUNCU BOLUM
METIN KISMI

Metin Kismi adi verilen boliim teorik kisimlar ve varsa ampirik uygulamalarin

anlatildig1 boliimlerdir. Bigim ve igerik sartlar1 asagida agiklandigi gibidir.

3.1.Boliim Numaralari ve Bashk Yazma Bicimi

ICINDEKILER sayfasinda boliim ve boliim alt basliklar1 derecelerine gore

basamaklandirilarak gosterilmektedir. Boliim Basligi 12 punto, TNR, koyu, biiyiik

harflerle ve sayfa ortalanarak yazilmalidir (bkz. Ek-5).

Vi.

Vii.

viil.

XI.

Birinci derece boliim bagliklari yeni bir sayfadan baglamalidir.

Birinci derece basliklar 12 punto, TNR, koyu, ilk harf biiyiikk yazilmalidir.
Birinci dereceden daha alt derecedeki basliklar 12 punto, TNR, koyu yaz1 tipi
ile ilk harfbiiyiik yaziimahdir.

Metin i¢indeki basliklarin tiimii bir tab bosluk birakilarak sola yasli olmalidir.
Hangi derece olursa olsun bagliklarin altina metin yazilmasi gerekmektedir.

Yeni baslik, biten metinden sonra bir satir bosluk birakilarak yazilmalidir.
Baglikla altindaki metin arasinda bir satir bosluk birakilmamalidir.

Paragraflar arasi bir satir bosluk birakilmalidir.

Her boliimiin altinda, eger alt baslik gerekiyorsa, en az iki alt baslik olmalidir.
Dordiincii dereceden fazla boliim alt basligi yapilmamalidir.

Boliim numaralart 12 punto, TNR, koyu yazi tipi ile yazilir. Boliim numaralari,
aralarinda bosluk birakmaksizin birbirlerinden nokta ile ayrilir ve nokta ile

bitirilmelidir (3.4.2. gibi.).

3.2.Giris

Bu boliim, okuyucuya calismanin konusunu tanitan, genel problem alaninin

anlatildig1 ve arastirma alaninin netlestirildigi bir béliimdiir. Calismanin niteligine bagh

olarak (kuramsal / deneysel vb.) amaci, 6nemi, kapsami, sinirliliklari, hipotezleri ve

yontem bakimindan ana hatlar1 ortaya konularak tiim c¢aligma boyunca izlenecek yol

anlatilmalidir.
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Boliim icerisinde “Arastirma Problemi ve Sorusu”, “Arastirmanin Amaci1”, “Arastirmanin
99 13

Onemi”, “Arastirmanin Kapsami”, “Tamimlar”, “Calisma Plan1” gibi alt derece boliim

basliklar1 yapilabilir.

GIRIS, ¢alismanin her béliimiiniin kisa bir 6zetinin verilmesiyle sonlandirilmalidir.
Anlatim asla gelecek zaman olarak yapilmamali, yazili ve basili bir eserin anlatiminda
gelecek zaman iyelik ekleri yer almamasina dikkat edilmelidir. GIRIS boliimiinde tablo,

sekil, vb. malzeme yer verilmemeye 6zen gosterilmelidir.

3.3.Diger Metin Boliimleri
3.3.1. Kuramsal Altyapiya ve Alana Dair Tanitic1 Boliimler

Calismanin konusuna temel olusturan kuramlar, modeller ve yaklasimlar bu
boliimlerde verilmelidir. Calisma boyunca arastirilan / yorumlanan tiim kavramlar,
calisma icindeki rollerine dair kuskuya yer kalmayacak netlikte tanimlanmalidir. Bu
anlatim, literatiirdeki diger galismalara atifta bulunarak pekistirilmelidir. Arastirma ile
dogrudan ilgisi olmayan konular bu béliimlere konulmamalidir. Bu bdliimlerin amacinin

arastirmanin kuramsal ¢ercevesini ¢gizmek oldugu unutulmamalidir.

3.3.2.Gozlem ve Deneye Dayah Olmayan Calismalara Ozel Béliimler

Kuramsal tartisma, inceleme, kuramsal model gelistirme, agimlama vb. tiiriindeki
caligmalarda, oOnceki boliimlerde agilimi yapilmis olan kuramsal yaklagimlar ve
kavramlar ¢ercevesinde, yazarin 6zgiin yaklagimlarinin ve yorumlarinin oldugu bolim /

boliimler bulunabilir ve buna uygun ana bagliklar se¢ilmelidir.

Bazi Anasanat / Anabilim Dallar1 (Sinema-TV, Tekstil Tasarimi, Ingiliz Dili ve
Edebiyati, Uluslararas: Iliskiler Anabilim Dallar1 gibi) farkli nitelikler tasidiklarindan,
farkli tasarimda proje / tez hazirlama gereginin ortaya ¢iktigi durumlarda, ilgili dalin
beklentilerine uygun c¢aligmalar danigsmanin ydnlendirmesiyle yiriitilebilir ve

hazirlanabilir.

20



3.4 Kaynak Gosterimi

Tez / proje yaziminda [ ] koseli parantez kaynak gosterimi (numerik sistem) i¢in
IEEE, yazar tarih sistemi kullanilacak olan tezlerde American Psychological Association
(APA) Altinct Edisyonunun kullanilmasi tavsiye edilmektedir. Yukarida belirtilen
kaynak gosterim bigimlerinden birinin se¢iminde danismanlarin Onerileri dikkate

alinmalidir.
3.4.11EEE Kaynak Gosterim Formati

o [EEE atif stili, metninde koseli parantez i¢inde verilen alinti numaralarini kullanan
numaralandirilmis bir referans stilidir ve agirlikli olarak miihendislik alaninda
tercih edilmektedir.

e Referans numaralari koseli parantez iginde verilmelidir.

e 6 adet yazara kadar olan yazarlar kaynakc¢ada gosterilirken altidan fazla yazar
olmasi durumunda birinci yazar alinir ve sonrasinda vd. ifadesi ilave edilir.

e Daha 6nce numara verilen kaynaga tekrar atif yapilmak istenirse 6nceki numarasi
kullanilmalidir.

e Metin ici atiflarda yazar adi, kullanilan sayfalar veya yayin tarihi belirtilmek

zorunda degildir.

Kaynaklar metin igerisinde, agiklamalarindaki anlami ifade etmek iizere asagidaki
sekillerde kullanilabilir (Tek bir kaynaga atif yapilmas1 durumu):

[1] : 1 numarali kaynak,
[3] : 3 numarali kaynak.

(Ayn1 anda birden fazla kaynaga atifta bulunurken, tercih edilen yontem, her bir say1y1
ayr1 ayri, kendi parantezleri i¢inde, sayilar arasinda virgiil veya kisa ¢izgi kullanarak

verilebilir)

[4, 5] : 4 ve 5 numarali kaynaklar,
[5-8] : 5, 6, 7 ve 8 numarali kaynaklar,
[1,5,6]:1,5 ve 6 numarali kaynaklar,

[3,8-10] : 3, 8, 9 ve 10 numarali kaynaklar.
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Ornekler: Metin Ici Gonderme (IEEE)

.. [15]’te verilmektedir.
.. olayin teorik incelenmesinde rastlanmaktadir, [3], [5-8].
.. agimin smir noktalarinda alir, [2],[9].
.. ¢Oziimiinilin varlig1 ve tekligi [7] ve [8] de incelenmistir.
[6] da bulunan ¢6zlimlerin diferansiyellenebilme 6zellikleri ....
[2] ve [4] deki arastirmalarda ...
Guckenheimer [1] de ¢6ziimiin lokalizasyon ...
[1], [5-8] de gosterilmistir ki, ...
... fonksiyonunun parg¢ali siirekli oldugu (bakimiz [4], [5], [10], [17]) durumlarda ...
IEEE kaynakca gosterim formatina iliskin drnekler Ek-9’da gosterilmistir.
3.4.2.Yazar Tarih Sistemi Metin I¢cin Gonderme (APA)

Gonderme en temel olarak iki bicimde yapilir: Evans ve Shaw (2008) tarafindan
gerceklestirilen bir arastirmada, aile ile gerceklestirilen birlikte okuma etkinliklerinin

cocugun okuma becerilerine olumlu etkisi oldugu vurgulanmigtir.
ya da

Bilimsel dergiler, yogun olarak bilim insanlar1 tarafindan kullanilan 6nemli bir
resmi iletisim aracidir. Siiregen olma, giincel aragtirma sonuglarini hizli yayinlama ve
eristirme bilimsel dergilerin en temel 6zellikleridir. Bu 6zellikler bilimsel dergileri diger
bilimsel iletisim araglarindan ayirmakta ve giincelligin 6n planda oldugu disiplinlerde

daha ¢ok kullanilir kilmaktadir (Kiigiik, Al ve Olcay, 2008, s. 309).
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3.4.2.1. Kaynakca ile Gondermelerin Uyumu

e Metin icerisinde gonderme yapilan her kaynak kaynakg¢ada yer almali,
kaynakcada yer alan her kaynaga da metin igerisinde mutlaka gonderme yapilmis
olmalidir.

e Gondermedeki yazar ad1 ve tarih bilgisi kaynakcadaki yazar adi ve tarih bilgisi ile
birebir ayn1 olmalidir.

e incil ve Kur’an gibi klasik yapitlara ve kisisel iletisimlere metin icerisinde
gonderme yapilmasi yeterlidir, ayrica kaynakg¢ada belirtmeye gerek yoktur.

e Meta-analize konu olan makalelere metin iginde ayrica deginilmiyorsa gonderme

yapilmasi gerekli degildir.

Ornekler:
Tek Yazarh Eserler
Tek yazarli eserlere gondermeler yazarin soyadini ve tarih bilgisini igerir. Jr. gibi son

ekleri igermemeleri gerekmektedir

Kiinye
Yilmaz, B. (2005). Tiirkiye’de kamu yonetiminin yeniden yapilandirilmasi siireci ve halk

kiitliphaneleri. Tiirk Kiitiiphaneciligi, 19, 56-77.

Gonderme

(Y1lmaz, 2005, s. 58)

iki ve/veya Daha Fazla Yazarh Calismalar

Iki yazarl bir ¢alisma igin her gdndermede iki yazarim soyadi da yer almalidr.

Kiinye
Al, U. ve Soydal, 1. (2014). Kiitiiphan-e Tiirkiye Projesi: Halk kiitiiphanesi kullanim
arastirmasi. Tirk Kiitiiphaneciligi, 28(3), 288-307.

Gonderme

(Al ve Soydal, 2014, s. 300)
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Ug, dort ve bes yazarli calismalara gonderme yapilirken sadece metin igindeki ilk
gondermede tiim yazarlarin soyadlari verilir. Diger gondermeler i¢in ilk yazarin soyadinin
yanina ve digerleri ifadesi eklenmelidir. ingilizce yazilan makalelerde ii¢, dort ya da bes

yazarl yayinlara gonderme yapilirken ve digerleri yerine et al. ifadesi kullanilmalidir.

Ornek
flk gonderme

(Ugak, Kurbanoglu, Sencan ve Dogan, 2011)

Ikinci ve sonraki gondermeler

(Ugak ve digerleri, 2011)

Eger bir paragraf icerisinde ii¢, dort ya da bes yazarli bir calismaya gonderme yapilmis
ve ayni1 paragraf icerisinde ayni kaynaga tekrar gonderme yapmak gerekiyorsa ikinci ve

sonraki gondermelerde tarih bilgisini eklemeye gerek yoktur.

Ornek
Eger kaynak metin i¢inde ilk kez geciyorsa:

Choo, Bergeron, Detior ve Heaton (2008, s. 794), bilgi kullanimini sekiz farkli sinifta ele
almaktadir. Choo ve digerleri, ayni ¢calismada... Eger kaynak metin icerisinde daha 6nce
gectiyse Choo ve digerleri (2008, s. 794), bilgi kullanimimi sekiz farkli sinifta ele

almaktadir. Choo ve digerleri, ayn1 calismada

Alt1 ve daha fazla yazari olan ¢aligmalara gonderme yapilirken sadece ilk yazarin soyadi

belirtilir.

Kiinye

Dougherty, M., Meyer, E.T., Madsen, C., Van den Heuvel, C., Thomas, A. ve Wyatt, S.
(2010). Researcher engagement with web archives: State of the Art. Report. London:
JISC.

Gonderme

(Dougherty ve digerleri, 2010)
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Word programi ile Basgvurular basligi altinda otomatik olarak (alint1 ekle)
kullanilarak APA 6 i¢cin metin i¢i gdnderme yapilabilir. APA 6 formatinda her bir eser
formati i¢in (Kitap, Kitap Boliimii, Dergi Makalesi, Bildiri vb.) konularda biitiin kiinye

bilgileri eklenmelidir.

Kaynak Olustur ? X
Kaynak Tard | ~
APA icin Kaynakea alanlarn
Yazar Dizenle
D Yazar Kurulusu
Baslik
yil
Sehir
Yayina
[ ] zim Kaynakga Alanlanni Géster
Etiket adi
YerTutucul Iptal

APA 6 icin KAYNAKCA formati da otomatik olarak kullanilabilir. Ardindan

KAYNAKCA yazim formatlar1 uygulanabilir (bkz. Ek-10).

= = ) DizinE

v — A?, Kaynaklian Yonet | = ] Sekiller Tablosu Ekle
C& stz aPA - = sbloyu Giincellestir —
Alint = Resim — Girdiyi
Ekxle ~ O XSynakca Yazisi Ekle =2 GCapraz Basgvuru isaretie
Al Yerlesik Dizin
Basvurular
Basvurular
Kitabewvi.

Cene, C.(2003)- e = -
Goktepe, M. {2005). i Yoy O . Burdur: Yazwmn Sti.
Koemer, M. A {(2006). Koynakoo Nasd Yardr. : SerGven v

Kaynakca

Kaynakca

Cene, C.{2003). Aknticr ve Bosvurulor. istanbul: Kemal Kitabevi.
Goktepe. M. {2005). ¢ Yaryan O . Burdur: Yazn Sti.
Kemer. M. A (2006). Koynakoo Nasd Yoz, : Seroven Yay

SSzi Gegen Calhismalar

Sozu Gegen Cahismalar
Cene, T (2003). A we Bos - Istanbul: x
Gokrepe. M. {2005). ¢ Yoy O . Burdur: Yaon St

Kemer, M. A_(2006). Koynaokoo Nasd Yardv. Ankara: Seraven Yaywmewi

E [y Kaynakga Exle
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3.5.Tablo ve Sekil Kullanimi

Tablolar, Tablo 1. Tablo Adi seklinde baslayarak c¢alisma sonuna kadar
numaralandirilir. Tablo ismi tablonun {istiine sayfay1 ortalayarak 12 punto TNR ve kalin

olarak yazilmalidir. Alint1 yapilmis ise alinan kaynak tablo altinda iki yana yasli 10 punto

TNR ve tek aralik olarak verilmelidir (bkz. Ek-6).

Ornek:
Tablo 1. Atif Yapilan Kaynaklarin Yayin Tiiriine Gore Dagilim
Yayn tiirii simflamasi N %
Kitap 6.083 42,1
Dergi 5.646 39,1
Elektronik yayin 1.726 12,0
Tez 600 4,2
Diger yayilar 372 2,61
Toplam 14.359 100

Kaynak: Sencan, I ve Dogan, D. 2017. “Bilimsel Yaymlarda Kaynak Gésterme, Tablo ve Sekil Olusturma
Rehberi APA 6 Kurallari. Tiirk Kiitiiphaneciler Dernegi, s. 23.

Sekiller, Sekil 1. Sekil Adr ile baslayarak calisma sonuna kadar numaralandirilir. Sekil
ismi ve alinan kaynak seklin altina sayfa ortalanarak 12 punto TNR olarak yazilir. Kaynak

ise sekil isminin altindan 10 punto TNR ve tek aralikli sola dayali olarak yazilmalidir
(bkz. EK-7).
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Ornek: 1

En Uygun Lider Kattiphane Mudura
Secimi

Mesleki ve Kisilerarasi
Teknik lletigim
Beceriler Becerileri

Liderlik Yonetsel

Kisisel
Becerileri Becernler

Ozellikler

Sekil 1. Lider Kiitiiphane Miidiirii Se¢imine liskin Hiyerarsik Yapu.
Kaynak: Yilmaz, M. 2010. “Analitik Hiyerarsi Stireci (AHS) ve Bir Uygulama: Lider Bir Kiitiiphane
Miidiirii Se¢imi.” Tirk Kiitiiphaneciligi, 4(2), s. 223.

Ornek 2
Bilim ve teknoloji
__nKonum Zaman,
7 para Kigi =
7~
Yuzde* “Kurum Yazde" “Kurum
Ekonomi, isletme ve finans
Tarin
SO0 _-
Zaman . Zaman . Konum
"" “‘ ."
Kisi Kisi < Para
) N - /
Yazde Yazde" “Kurum

Sekil 2. Varlik Dagilimlarinin Radar Grafigi Ile Gosterimi
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3.6.Sonu¢

Bu bolim Metin Kisminin son boliimiidiir ve hangi Anasanat / Anabilim Dali
olduguna bakilmaksizin tiim Proje ve Tez c¢aligmalarinda bulunur. Calismanin en énemli
kismidir. Bu béliimde, ilk olarak ¢alismanin kisa bir 6zeti bulgularin sozel kisa anlatimiyla
birlikte verilir. Ardindan, yazar yorumlarinin kisa 0zetini sunarak g¢aligmanin kisitlari,
calismada ortaya ¢ikmis yeni ve baska arastirmalar igin 6nerilebilecek hususlara deginir. Son
olarak caligma, kurumlara ve kisilere uygulamada pratik yararlar saglayabilecek sonuglar
igeriyorsa, bunlar da akademisyenlere ve galisma alanindaki ilgili kisilere oneriler olarak

sunulur. Caligmanin en 6zgiin kismi1 oldugu i¢in kisa tutulmamalidir.

e SONUC boliimiinde alt baslik kullanilmasindan kaginilmalidir.
e SONUC boliimiine baslik numarasi verilmemelidir.

e SONUC bolimde dipnot kullanmamaya 6zen gosterilmelidir.

3.7.Son Kisim

Son Kisim KAYNAKCA, EKLER sayfalarini icerir. Her biri sayfa basindan baglar.

Bunlar i¢in boliim numarasi verilmez.

3.7.1. Kaynakca

Kaynakg¢a vermenin amaci, okuyuculara kaynaklara erisme ve kaynaklari kullanma
konusunda yardimer olmaktir. Bu nedenle kaynakgalarda verilen kaynaklara iligkin bilgiler
dogru ve tam olmalidir. Her kiinye genel olarak yazar, yayin yili, baglik ve yayin bilgisi
alanlarini igerir. Bu bilgileri kontrol etmenin en iyi yolu, her bir kiinyeyi orijinal yayina
gidip dogrulamaktir. Dergi adlarinin, yaym yil bilgisinin, cilt ve say1 numaralari ile sayfa
numaralarimin ve elektronik erigim bilgilerinin tam olarak aktarilmasina, 6zel adlarin ve 6zel
vurgu veya isaretler iceren yabanct dildeki kelimelerin hecelenisine dikkat edilmelidir.
Yazarlar kaynakga listesindeki tiim bilgilerden sorumludurlar. Dogru ve tam bir sekilde
hazirlanmis kaynakga, dikkatli bir arastirmaci olarak giivenilirlik olusturmaya yardimei

olur.
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Metin i¢inde kullanilan her kaynak mutlaka dijital veya fiziksel ¢ikt1 olarak yazarda
bulunmalidir. Proje ve tez yazim siirecinin, savunmasi sonrasit dahil herhangi bir
siirecinde enstitii veya etik kurul tarafindan kaynaklarin bir kismi1 veya tamamu talep
edilebilir. Kaynakcada kullanildig1 yazar tarafindan belirtilen tiim kaynaklar gerektigi
anda enstitiiye teslim edilebilir hale hazir olmalidir. Eserlerin PDF formatinda dijital
ortamda kayd1 yeterlidir. Dijital kaydi bulunmayan fiziksel kitap ve diger eserlerin de
Kapak, I¢ kapak ve kullanilan sayfalarinin fotokopisi veya resminin yazar tarafindan
saklanmas1 gerekmektedir. Kaynakg¢a bi¢imi olusturulurken asagida verilen hususlara
dikkat edilmelidir:
e Basliktan 6nce ve sonra da bir satir bosluk verilir.
o KAYNAKCA bashig:i TNR, 14 punto ve koyu olarak yazilir. Kaynakea icerigi ise
12 punto TNR olarak yazilir.
e Kaynakca, kaynaklarin ilk yazarlarmin soyadina gore alfabetik olarak
stralanmalidir.
e Kaynakca béliimiinde, iki yana yash gévde metni kullanilirken, Aralik Once

(Onk) Sonra (6nk), Satir araligi (1,5. satir) olarak ayarlanmalidir.

3.7.2.Ekler

Metnin akisin1 zedeleyebilecek uzunluk ve biyiikliikteki tablo, sekil, resim, ikincil
veriler ya da anket, izin belgeleri, yazigsmalar, vb. bu béliimde yer alir. Ayn1 zamanda bir

sayfay1 agkin dogrudan alintilar da eklerde yer alir. Her ek ayri bir sayfada verilir.

ICINDEKILER sayfasinda sayfa numaras belirtiimeden EKLER bashg verilir ve
altinda sayfa numaralariyla birlikte tiim ekler belirtilir (bkz. Ek-7). EKLER baslig1
calismanin ICINDEKILER sayfasindan baska hicbir yere konulmamalidir.

Sayfanin sol iist kosesine Ek-1, Ek-2 seklinde numaralama yapildiktan sonra ekte

sunulan malzemenin adi verilir. Genel bi¢im asagidaki bicimdedir.

Ek-No: Ekin Ad1 (12 punto, koyu, TNR: 12 punto, TNR; ‘ve’, ‘ile’ gibi baglaclar
harig tiim kelimeler biiyiik harfle baslar)

Ek-4: Arastirmada Kullanilan Anket Formu
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3.8.Arastirmalarda Bashca Yapilan Hatalar

Arastirmada yapilan baslica hatalarini asagidaki gibi siralamak miimkiindiir:

ARASTIRMANIN
BOLUMLERI

SIK RASTLANAN HATALAR

Konu Belirleme
Kapak Sayfasi
Ozet ve Abstract
Girig

Literatiir

Y ontem

Bulgular ve Sonug

Oneriler

Kaynakga Listesi

Arastirma Raporunda
Kullanilan Anlatim
Dili ve Uslubu

Amaca ve eldeki imkanlara uygun, yapilabilir bir konunun segilmesi,
konu bagsliklarinin ¢ok genel olmasi

Iyi bir sekilde diizenlenememesi ve eksik bilgiler icermesi

Cok uzun veya ¢ok kisa yazilmasi. Amag, yontem ve bulgularin
disina ¢ikilarak Giris’e benzetilmesi, Abstract ¢evirisinin tam
olmamasi

Cok uzun yazilmasi, bagka kaynaklara atif yapilmasi, konunun digina
¢ikilmast

Yeterli sayida kaynaklara yer verilmemesi, en yeni ve giincel
kaynaklarin gézden kacirilmasi, incelenen kaynaklara hatali ve eksik
degerlendirilmesi

Aragtirma konusuna ve amacina uygun ydntemin secilmesi.
Orneklem secimi, veri toplama, veri analizi ve sonuclarinin
takdiminde uygun yolun izlenmemesi. Denek sayilarinin yetersizligi
ve ana kitleyi temsil etmemesi

Bulgularin hatali olmasi ve sonuglarin yanlis yorumlanmasi,
istatistiksel analizlerin ve testlerin hatali olmasi. Elde edilen bulgu ve
sonuglarin aragtirmanin amacina ve kullanilan verilere uygun
olmamasi

Onerilen calismaya uygunluk gostermemesi, Arastirmada dikkate
almmayan, lizerinde durulmayan ya da yeterince arastirilmayan
hususlarda 6neri sunulmasi, dnerilerin anlamli ve uygulanabilir
olmamasi. Onerilerin gok uzun ya da ¢ok kisa olmasi

Cok kisa tutulmasi, kaynakga listesini genis tutmak i¢in metin
kisminda kullanilmayan kaynaklara yer verilmesi, listenin
sunumunda yaygin olan akademik bildirim kurallarina uyulmasi.
Internet kaynaklarinin tarihlerinin olmamasi

Anlatim dilinin ve islubun, arastirmanin konusuna ve bilimsel
derinlige, okuyucu ya da yararlanici kitlenin seviyesine ve nihayet
raporu kaleme alanin amacina ve diizeyine uygun se¢ilmemis olmasi

Kaynak: R. Arikan. 2010. “Arastirma Teknikleri ve Rapor Yazma” Rauf Arikan, Ankara: Gazi Kitabevi,

S. 276.
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Ayrica TUBITAK a gore etik ihlalleri asagidaki gibi siralanmstir:

e Uydurma (Fabrication): Arastirmada bulunmayan verileri iiretmek, bunlar1 rapor
etmek veya yayinlamak.

e (Carpitma (Falsification): Degisik sonu¢ verebilecek sekilde arastirma
materyalleri, cihazlar, islemler ve arastirma kayitlarinda degisiklik yapmak veya
sonuglar1 degistirmek.

e Asirma (Plagiarism): Bagkalarinin metodlarini, verilerini, yazilarini ve sekillerini
sahiplerine atif yapmadan kullanmak.

e Duplikasyon (Duplication): Ayni aragtirma sonuglarini birden fazla dergiye yayim
icin gondermek veya yayinlamak.

e Dilimleme (Least Publishable Units): Bir arastirmanin sonuglarini, arastirmanin
biitiinliiglinli bozacak sekilde ve uygun olmayan bigimde ayirarak ¢ok sayida
yayin yapmak.

e Destek Belirtmeme: Desteklenerek yiiriitiilen arastirmalarin sonuglarini igeren
sunum ve yayinlarda destek veren kurum veya kurulus destegini belirtmemek.

e Yazar Adlarinda Degisiklik Yapma: Arastirma ve makalede ortak arastiric1 ve
yazarlarin goriis birligi olmadan, arastirmada aktif katkist bulunanlarin isimlerini
cikartmak veya yazarlikla bagdagsmayacak katki nedeniyle yeni yazarlar eklemek

veya yazar siralamasini degistirmek.

Kaynak gostermeden yapilan intihal tiirlerini asagidaki sekilde siralamak

miimkiindiir:

e Hayalet Yazar (The ghost writer): Bir baska kaynaktan kelime kelime tiim bilgiyi
almak.

e Mevcut Yazi (The potluck paper): Pek ¢cok kaynaktan alarak kendine ait gibi

gostermek.

o Zayif/ Yetersiz Gizleme (Kilik Degistirme Saklama) (The poor disguise):
Paragraf i¢cindeki anahtar kelimeleri degistirerek gizlemek.

e Kendinden Asirma (The self-stealer): Kendisine ait dnceki bir ¢calismadan aynen

almak.
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e Fotokopi (The Photocopy): Belli bir kaynaktan hi¢ bir degisiklik yapmadan bir
boliimii almak.

e Emek Tembelligi (The Labor of Laziness): Orijinal ¢alisma icin ¢aba sarfetmek
yerine ¢alismanin biiyiik bir kismini baska kaynaklardan alintilarla doldurmak

Kaynak gostererek yapilan intihaller ise sunlardir:

e Unutulan Dipnot (The forgotten footnote): Yazar adini vererek fakat tam kiinyeyi
vermeyerek kaynagin orijinaline ulagilma ihtimalini ortadan kaldirmak.

e Yanls Bilgilendirme (The misinformer): Yanlis kiinye vererek kaynagin
orijinaline ulagilma ihtimalini ortadan kaldirmak.

e Fazla Miikemmel Alint1 (The Too-Perfect Paraphrase): Yazarin bire bir alinti
yaptig1 kaynaga atif yapmasi fakat tirnak isareti koymay1 6nemsememesi.

e Becerikli Atif Yapma (The Resourceful Citer): Yazarin tim kaynaklara atif
yapmasi, tirnak isareti kullanmasi fakat arastirmanin higbir orijinal fikir
icermemesi.

e Miikemmel Su¢ (The Perfect Crime): Yazarin bazi yerlerde kaynaklara atif
yapmasi fakat yazinin kalan kisimlarindaki analizlerin kendine ait oldugu fikrini

yaratma diisiincesiyle bazi kaynaklara atif vermemesi.
3.9.Mezuniyet Oncesi
3.9.1.Jiiri Secimi Oncesi Tezin Enstitii Yonetimine Sunulmasi

On kisimda bulunan Tez Smav Tutanag: jiiri iiyelerine verilen savunma &ncesi
ciltlerde yer almaz. Tez danismanmnin uygun gérmesiyle, hazirlanan Yiiksek Lisans
caligmasinin birbirinin birebir aynisi olan spiral ciltli dort (4) adet niishasi, Doktora
tezlerinin ise birbirinin birebir aynis1 olan spiral ciltli yedi (7) adet niishas1 Enstitii

Yonetimine sunulmalidir.
3.9.2.Proje Teslimi Oncesi Projenin Teslim Asamalari

Proje 0Ogrencilerimiz tamamladiklar1 projeyi Once danismanlarima sunarak onay

almalidirlar. Danigmanin uygunluk vermesi durumunda intihal raporu ile birlikte
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doldurulacak olan ¢ adet “Proje Teslim Tutanag1” ile birlikte enstitiiye teslim iglemlerini

gerceklestirebilirler.
3.10.Mezuniyet Asamasi
3.11.Mezuniyet Asamasinda Tezin Enstitii Yonetimine Sunulmasi

Tez Savunmasi “Basarili” bulunduktan sonra, Tez Smav Tutanagi tiim jiiri tiyeleri
tarafindan imzalanmis ve 2. Boliimde gosterilen siralamadaki yerine yerlestirilmis sekilde,
birbirinin birebir aynis1 olan ii¢ (3) niisha Yiiksek Lisans ya da Doktora ¢alismasi, beyaz
karton kapakla ya da Enstitiiniin belirleyecegi bir malzemeyle ciltlenerek Enstitiiye sunulur.

Tezli / Tezsiz Yiiksek Lisans Ogrencileri ayrica Ek-13’te istenenleri yerine
getirmekle yiikiimliidiir. Yiiksek Lisans Tezlerinin (projeler hari¢) elektronik ortamda
kaydedilmis bigimleri Enstitii tarafindan Yiiksek Ogretim Kurumu (YOK)’na iletilecek ve
YOK Ulusal Tez Merkezi tarafindan internette yayinlanacaktir. Yiiksek Lisans Projeleri ise

Enstitl tarafindan elektronik ortamda saklanacaktir.

Tezin tamaminin dosya adinin isimlendirilmesi:
ReferansNumarasi.pdf Tiirkge 6zetin dosya adinin isimlendirilmesi:
ad_soyadi_ozet_tr.pdf Ingilizce 6zetin dosya adinin isimlendirilmesi:

ad_soyadi ozet en.pdf

Proje ve Tez cildinin iizerine asagidaki sablona gore yazi yazilacaktir:

ON YUZ
Di1s Kapak (bkz. 4.1)
SIRT
[Ad1 SOYADI] [CALISMANIN ADI] [ISTANBUL, YIL]
ARKA YUZ

Bos birakilacaktir
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3.10.2.Mezuniyet Asamasinda Proje

Tezsiz Yiksek Lisans programindaki 6grencinin; projesini enstitii tez ve proje
yazim kilavuzuna uygun olarak yazmasi ve danigsmanina sunmasi gerekir. Danigman
sunulan proje hakkinda basarili veya basarisiz karar1 verir ve proje degerlendirmesine
iliskin degerleme tutanagini hazirlar. Bu tutanaga giincel bir benzerlik raporu ekleyerek
ogrenciye takdim eder. Ogrenci de tezsiz yiiksek lisans programinin biitiin yiikiimliiliiklerini
basarryla tamamlamis ise mezuniyeti i¢in; projenin ¢ogaltilmis ve ciltlenmis Ingilizce 6zetli
bir adet niishasini, .pdf formatli CD’lerini ve asagida istenen diger tiim dokiimanlari

enstitilye eksiksiz temin ve teslim etmesi gerekir:

a) Projenin ¢ogaltilmus Ve ciltlenmis Ingilizce 6zetli bir adet niishas1 ve PDF formatli
CD’leri (Projenin tamam1 PDF formatinda ve tek parga olmalidir).

b) Proje degerlendirme tutanagi.

C) Giincel tarihli ve danisman 1slak imzali benzerlik raporu.
d) Proje veri giris formu.

e) Proje teslim formu.

f) [lisik kesme formu (Enstitiiden temin edilecektir).
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Ek-1: Yemin Metni Ornegi

Yiiksek Lisans Projesi / Tezi - Doktora Tezi olarak sundugum “..........c.cccccovrrennenn.
baslikli bu c¢aligmanin, bilimsel ahlak ve geleneklere uygun sekilde tarafimdan
yazildigini, bu tezdeki biitiin bilgileri akademik ve etik kurallar i¢inde elde ettigimi,
yararlandigim eserlerin tamaminin kaynaklarda gosterildigini ve g¢alismamin iginde
kullanildiklar1 her yerde bunlara atif yapildigini, patent ve telif haklarini ihlal edici bir

davranigimin olmadigini belirtir ve bunu onurumla dogrularim. ...... [oein. /... (Tarih)

(Imzas1)

Adayin Adi Soyadi
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Ek-2a: Tez Yiiksek Lisans Sinav Tutanag Ornegi

Diaitimaen No FR.1.26
. - . Fiiririid Tavifi 111217
YUKSEK LISANS TEE SINAV TUTANAGT | Esvayon Tari 4.12.2020
FRevipyon Na
St 1l

LISANSTSTU EGITIM FNSTITUST
Tamh ;... ... 720 ..

Amabilim/Apgsanat Dab T e e e e
Ogrencinin Adi Soyad: et e e e e
Oigrenci Mo
Tkinci Tez Damsmanmim Ads Boradl foon oo ettt ee e

]

Dioguz Universitesi Lisansisti Bgitim-0fretim ve Smav Yonetmelifi nin 32 Maddesi uvannca
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Ek-2b: Proje Degerlendirme Tutanagi
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Ek-3: Tiirkce Ozet ve Anahtar Kelimeler Ornegi

Ad1 ve Soyadi | eeeetseeresescsesssnasones
Danigsmani  eeeeesesssiccsicensessaes
Tiirt ve Tarihi L eerererencereieeneaae,
Alani L eeeeereecieciaeineeiaeens
Anahtar Kelimeler . Arsivler, kamu arsivleri, 6zel arsivler, arsiv tiirleri, kent
arsivleri,
OZET
TEZ ADI

Arsivcilik biliminde arsivler teoride ve uygulamada temelde iki gruba ayrilmstir.
Bunlardan ilki “kamu arsivleri” diger ise “6zel arsivler”dir. Bu gruplandirmanin
temelinde arsiv belgelerinin hukuki olarak miilkiyeti, kullanim hakki ve aidiyeti yer
almaktadir. Zaman igerisinde 6zel kuruluslarin ya da sermayenin devletin iiretim ve
yonetiminde etkin bir konuma gelmesiyle 6zel arsivlerin tanimlanmasi 6nem kazanmig
ve bir¢ok diinya iilkesi arsiv mevzuatlarinda bu konuda yeni yasal diizenlemeler yapmak
zorunda kalmiglardir. Zira 6zel arsivlerin miktar1 ve icerigi hi¢ de azimsanmayacak
boyutlara ulagmistir. Bu diizenlemeyi yaparken arsivciler, 6zel hayatin gizliligi, bilgi
edinme hakki yasasi, kamu menfaatlerinin korunmasi gibi 6nemli hak ve 6zgiirliikleri
birbirleriyle bagdastirmak durumunda kalmislardir.

Ozel arsiv tiirlerinden biri olan kent arsivleri yerel kiiltiiriin gelecek nesillere
aktarilmasinda ¢ok Onemli bir isleve sahip olduklarindan dolayr Avrupa’da uzun
zamandir faaliyet gostermelerine ragmen iilkemizde yerel yonetimlerin Onciiliigiinde
ancak 2000’li yillarin basindan itibaren hizmet vermeye basladiklar1 goriilmektedir.

Bu calismada iilkemizdeki ve diinyadaki 6zel arsiv mevzuati uygulamalari
incelenerek karsilastirmalar yapilmistir. Elde edilen veriler 1s18inda Milli  Arsiv
Yasasi’nda 0zel arsivlere iliskin olarak yer almasi gereken unsurlar siralanmigtir. Kent
argivlerine iliskin olarak ise yurtdisi kaynakli arsivler incelenmistir. Bu incelemelerden
elde edilen veriler dogrultusunda iilkemizdeki kent arsivlerinde mevcut durumun
saptanabilmesi amaciyla il yerel yonetimleri tarafindan kurulan toplam 7 kent arsivini
kapsayan anket calismasi uygulanmistir. Uygulanan anket ¢aligmasi sonucunda derlenen
veriler 15181nda ulusal 6l¢ekli ve uluslararasi standartlarda bilesenlere sahip olan bir “kent
arsivi modeli” gelistirilmistir. Bu model ¢ergevesinde; personel, arsiv binalari, saglama,
koruma, saklama, erisim ve dijitallestirme basliklar1 altinda kent arsivlerinin
yapilandirilmasina iligkin olarak model 6nerisinin bilesenleri detaylandirilmigtir. Ayrica
kent arsivinin isleyis yapisini belirleyecek olan kapsam, metot, standartlar, kurumsal
yapilanma ve siirdiiriilebilirlik ile ilgili kavramlar model icerisinde ele alinmistir.
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Ek-4: ingilizce Ozet ve Anahtar Kelimeler Ornegi

Name and Surname L
Supervisor USRSt
Degree and Date PPNt
Major PPt

Key Words Archives, public archives, private archives, types of
archives, city archives.

ABSTRACT
THESIS NAME

In archival science, in theory and in practice, archives are fundamentally divided
into two groups as 'public archives' and 'private archives'. Legal possession, right of
usage and ownership of archival records underlie aforementioned grouping. In time, as
private enterprises or capital stock have reached a remarkable level in state's production
and governance, identifying private archives has come into prominence and numerous
countries have been obliged to set new legal regulations in their national archival
legislation. In this respect, amount and content of private archives have reached
considerable dimensions. Archivists, when setting those regulations, have had to correlate
some significant rights and freedoms such as the right of privacy, right to demand
information and preserving public interests with each other.

City archives are a type of private archives. Even though city archives have been
operating for ages in Europe due to the fact that they are crucial in terms of handing down
local culture to the next generations, it has been observed that in Turkey, they have just
begun to serve under the leadership of local governments from 2000s onwards.

In this study, private archive legislation regulations from Turkey and other countries
were examined and compared. In the light of data obtained, the elements needed to be
included in National Archives Act regarding private archives were compiled. Concerning
city archives, foreign-sourced archives were analyzed. In accordance with the aforesaid
analysis, with a view to determine the current state of city archives in our country, a
survey, which comprised 7 city archives established by provincial local governments, was
conducted. In the view of the data collected from the survey, ' a city archive model ' which
is on a national scale and holds international standard components, was created. Within
the framework of this model, the components of the proposed model were elaborated
under the titles of staff, archive buildings, supplying, preserving, storage, access and
digitalising regarding the reconstruction of city archives. Furthermore, concepts of
content, method, standards, institutional structuring and sustainability, which are to
determine the operational system of the city archive, were discussed in the model.
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Ek-5 Icindekiler Sayfas1 Ornegi

ICINDEKILER
Sayfa No.
OZET
ABSTRACT
TABLOLAR LISTESI. ... ii
SEKILLER LISTESI. ... iv
KISALTMALAR . ... v
(@] 12 1T 1
BiRINCi BOLUM
KALKINMA UZERINE LITERATUR TARAMASI
1.1 FIZIKi SermMaye. .. . .ueeieit e 16
1.2. Insan Sermayesi..............oeuueeiuneeieiieei e 17
1.2.1. Mikro Diizeyde Insana Yatirm...............cooooeeiiiiiiiniinan, 20
1.2.2. Makro Diizeyde Insana Yatirim.....................cccoeeieiiiiiinn..n, 22
1.3. Bolgesel Kalkinmanin Onemi.................ccoeeueiiniiiieeiieeinn.. 26
IKiNCi BOLUM
TURKIYE’NIN SOSYO EKONOMIK KALKINMA DUZEYIi
2.1. Marmara BOI@ESi.......couuieiiiiii i 32
2.2 EE BOIZESI. . uenitit i 35
UCUNCU BOLUM
KALKINMISLIK DUZEYININ TURKIYE EKONOMISINE
ETKILERIi: BIR ZAMAN SERIiSI ANALIZi
R I 407111 s o D 37
SONUC ... 55
KAYNAKCA ..o, 63
EKLER
Ek-1: Zaman Serisi Uygulama Ciktilart...............c.ooooviiiiiiiin.. 72
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Ek-6: Tablolar Listesi Ornegi

TABLOLAR LISTESI
Sayfa No.

Tablo 1. Kent Arsivlerinde Calisan Personel Sayilari ............... 125
Tablo 2. Personel Calisma Siireleri ...............ooooiiiiiiin.n. 127
Tablo 3. Personellerin Calisma Pozisyonlart........................... 128
Tablo 4. Kurumda Calisan Arsiv/Miize Uzman Personel

Saytlart.. ..o 129
Tablo 5. Kurumunuzda ki Yeterli Teknik Personel Durumu..... 132
Tablo 6. Personelin Miizecilik/Arsivcilik Alanina Hakimiyet 134

DUZEYI. e
Tablo 7 Destek Hizmetleri Personel 136
Tablo 8 Ust yonetimin Maddi ve Idari Destegi............cccoevevuevnnnnen. 138
Tablo 9 Kent Arsivlerinin Kullanim Alanlart (M?).................... 140
Tablo 10 Kent Arsivleri Blitgeleri..............ooooviiiiiiiiiiiiin, 141
Tablo 11 Kent Arsivleri Materyal Sayilart......................ooei. 143
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Ek-7: Sekiller Listesi Ornegi

SEKILLER LISTESI
Sayfa No
Sekil 1. Calisan Personelin Egitim Diizeyi..............ccoovveivennn... 126
Sekil 2. Materyal TUrleri............ooooiiiiiii e 145
Sekil 3. Materyal Saglama Yollart................coooiiiiiiiiin... 147
Sekil 4. Tasnif Calismalarinin Yasal Dayanagi......................... 148
Sekil 5. Materyallerin Yerlestirilme Bigimi....................ocoeeei. 150
Sekil 6. Materyal Erigim Sekli..............ooo 151
Sekil 7. Materyal Bilgilerinin Tutulus Bigimi........................... 152
Sekil 8. Depolama Alanlart.............ooooviiiiiiiiiiiiiii i 153
Sekil 9. Ist, Istk Nem Durumu.............ccooiiiiiiiiii i, 154
Sekil 10.  Yangma Kars1 Alinan Ozel Onlemler........................... 156
Sekil 11.  Yangma Su ile Miidahale....................ccooeviiiiiinnn, 157
Sekil 12. Su Baskini vb. Felaketlere Hazirhik............................. 158
Sekil 13.  Hirsizliga Karst Alinan Onlemler............................... 159
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Ek-8: Kisaltmalar Listesi Ornegi

ABD:
APIKAM:
BS:

CHP:
CILIP:
CULTNAT:
DAGM:
DOAJ:
DP:

1SO:

KIT:

LC:

LISA:
LMA:

m.:

M.O:

M.S:

KISALTMALAR

Amerika Birlesik Devletleri

Ahmet Piristina Kent Arsivi ve Miizesi

British Standards

Cumhuriyet Halk Partisi

Chartered Institute of Library and Information Professionals
Center for Documentation of Cultural and Natural Heritage
Devlet Arsivleri Genel Miudiirliigii

Directory of Open Acccess Journals

Demokrat Parti

International Standarts Organization

Kamu iktisadi Tesekkiilii

Library of Congress

Library, Information Science & Technology

Londra Metropolitan Arsivi

Madde

Milattan Once

Milattan Sonra
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Ek 9: IEEE Kaynakc¢a Ornegi

KAYNAKCA
Tek Yazarh Kitap

[1] J. Baysal 1982, Kiitiiphanecilik alaninda yeni kavramlar araglar yontemler,
Istanbul: istanbul Universitesi Edebiyat Fakiiltesi, 1982.

2-6 Arasinda Yazarh Kitap

[2] Y. Tonta, Y. Bitirim ve H. Sever, Tiirkce arama motorlarinda performans
degerlendirme. Ankara: Total Bilisim, 2002.

Elektronik Kitap

[3] P. B. Kurland and R. Lerner, Eds., The Founders’ Constitution. Chicago, IL, USA:
Univ. of Chicago Press, 1987. Accessed: Feb. 28, 2010. [E-book]. Available: http://press-
pubs.uchicago.edu/founders/

Kitap i¢inde Boliim

[4] Y. Yal¢in, “Kent arsivleri ve Tiirkiye”, Ismet Binark Armagani, 1. Keskin, S. N.
Somer ve N. Oguz, Ed., Istanbul: Tiirk Edebiyat Vakfi, 2016, ss. 399-414.

Tek Yazarh Makale

[5] Y. Yalgin, “New approaches in selection and evaluation of electronic resources.”

Journal of Balkan Libraries Union, vol. 6, no. 1, pp. 12-19, 20109.
1-6 Yazarh Makale

[6] Y. Yalgn and H. I. Gengbiiyiir, “Libraries in the light of the concepts of
administrative ethics and organizational justice: Libraries in izmir,” Journal of Balkan

Libraries Union, vol. 3, no. 2, pp. 21-27, 2015.

[7] B. Sinsoysal, and M. Rasulov, “One method to prove of existence weak solution of a
mixed problem for 2D parabolic equations”, Partial Differential Equations in Applied
Mathematics, vol. 1, pp. 1-6, Sep., 2020, doi.org/10.1016/j.padiff.2020.100002, 2020
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Elektronik Makale

[8] Y. Yal¢in ve D. Atilgan, “Elektronik kaynaklarin se¢imi ve degerlendirilmesi,” Tiirk
Kiitiiphaneciligi, cilt 23, say1 4, ss. 769-802, 2009. [Online]. Erisim:
http://www.tk.org.tr/index.php/TK/article/view/535/528

Bildiriler

[9] T. Schubert, “Real challenges and solutions for validating system-on-chip high level
formal verification of next generation microprocessors,” in Proc. 40th Design Automation
Conf. (DAC’03), Jun. 2-6, 2003. [Online]. Available:
http://www.computer.org/csdl/proceedings/dac/2003/2394/00/2394001-abs.htm

Yayimlanmis Bildiri

[10] J. Smith, R. Jones, and K. Trello, “Adaptive filtering in data communications with
self improved error reference,” In Proc. IEEE International Conference on Wireless

Communications ’04, 2004, pp. 65-68.
Tezler

[11] Y. Yal¢n, “Tiirkiye 'de zel arsivierin yeniden yapilandirilmasi: Kent arsivi

modeli,” Doktora tezi, Ankara Universitesi, Ankara, 2013.

[12] F. Jensen, “Electromagnetic near-field far-field correlations,” Ph.D. dissertation,

Tech. Univ. Denmark, Lyngby, 1970. [Online]. Available: www.tud.ed/jensen/dis
Web Sayfasi

[13] Dogus Universitesi, “Lisansiistii Egitim Enstitiisii.” https:/lisansustu.dogus.edu.tr/

(erisim 20 Haziran, 2021).

[14] J. Smith and J. Doe. “Obama inaugurated as President.” CNN.com.
http://www.cnn.com/POLITICS/01/21/obama_inaugurated/index.html (accessed Feb. 1,
2009).

Patent / Standart

[15] T. Baykara, A. Demirural, C. Yazacak, O. Zeyrek, “Bimodal-Polimodal Dagiliml
Seramik Esasli Kiiresel Zirh”, TPE basvuru no: 2017/07275 ve Evrak No:2017-GE-
196687.
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Ek 10: APA Kaynakca Ornegi

KAYNAKCA

Tek Yazarh Kitap

Baysal, J. (1982). Kiitiiphanecilik alaninda yeni kavramlar ara¢lar yontemler. Istanbul:
Istanbul Universitesi Edebiyat Fakiiltesi.

1-3 Yazarh Kitap

Tonta, Y., Bitirim, Y. ve Sever, H. (2002). Tiirk¢e arama motorlarinda performans

degerlendirme. Ankara: Total Biligim.
Editorlii Kitap

Yalgm, Y, Burgin, D. E. ve Aydmoglu, N. (2015). Cumhuriyet ten giiniimiize Izmir’in

kadin siyasetcileri (Erciyes, Giilnur, ed.). Izmir: izmir Universitesi.

Kitap Icinde Boliim

Yalcin, Y. (2016). Kent Arsivleri ve Tiirkiye. I. Keskin, S.N. Somer ve N. Oguz (Ed.),
Ismet Binark armagam (s. 399-414) iginde. Istanbul: Tiirk Edebiyat Vakfi.

Basili Kitabin Elektronik Siiriimii

Tonta, Y., Bitirim, Y. ve Sever, H. (2002). Tiirkce arama motorlarinda performans
degerlendirme. Ankara: Total Bilisim. [Adobe Acrobat Reader siiriimii]. Erisim
adresi: http://yunus.hacettepe.edu.tr/~tonta/yayinlar/tonta-bitirim-sever-arama-

motorlari.pdf

Damsma Kaynag
Hangerlioglu, O. (2000). Felsefe sozliigii (Gelistirilmis ve genisletilmis yeni basim).
[stanbul: Remzi Kitabevi.

Tek Yazarh Makale

Yalcin, Y.(2019). New approaches in selection and evaluation of electronic resources.

Journal of Balkan Libraries Union, 6(1), 12-19.
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1-3 Yazarh Makale

Yal¢in, Y. and Gengbiiyiir, H.I. (2015). Libraries in the light of the concepts of
administrative ethics and organizational justice: Libraries in Izmir. Journal of Balkan

Libraries Union, 3(2), 21-27.
8 ve Uzeri Yazarh Makale

Erkan, S., Tugrul, B., Ustiin, E., Akman, B., Sendogdu, M., Kargi, E. ve digerleri. (2003).

-----

Fakiiltesi Dergisi, 23 (1), 58-65.

Popiiler Dergi Yazis1

Semercioglu, C. (2015, Haziran). Siradanligin rayihasi. Sabit Fikir, 52, 38-39
Resmi Gazete

Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yonetmeligi. (2016, 20 Nisan). Resmi Gazete (Say:
29690). Erisim adresi: http://www.resmigazete.gov.tr/eskiler/2016/04/20160420-16.htm

Kitap Formatinda Yaymlanan Bildiriler

Yalcin, Y. ve Gengbiiyiir, H. 1. (2016). Yerel kiiltiirel mirasin semantik ortamda sunumu:
Kavramsal model 6nerisi. G. Giines, N. Ozel ve T. Cakmak (Ed.). UNAK 201
Konferansi: Bilgi Sistemleri Mimariler ve Teknolojiler, 19-21 Eyliil 2013, bildiri
kitab: (s. 186- 191) i¢inde. Istanbul: Marmara Universitesi.

Tezler

Yal¢in, Y. (2013). Tiirkiye'de ozel arsivierin yeniden yapilandirilmasi: Kent arsivi
modeli. (Doktora tezi). Erisim adresi:
http://bbytezarsivi.hacettepe.edu.tr/jspui/handle/2062/401

Web Sayfasi

Dogus Universitesi. (2021). Lisansiistii Egitim Enstitiisii. Erisim adresi:

https://lisansustu.dogus.edu.tr/
Sosyal Medya

Okul Kiitiiphanecileri. (2015, 24 Haziran). Tiirkiye Adresli Tezlerden Belge Saglama
Hizmeti Verilmeye Baslanmistir. TUBITAK ULAKBIM CABIM biinyesinde
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yiiriitiilen Belge Saglama calismalari kapsaminda, YOK Tez Merkezi Veri Tabaninda
[Facebook durum giincellemesi]. Erisim adresi:

https://www.facebook.com/okulkutuphanecileridernegi/posts/85098746162323
DOI Numarasi Olan Elektronik Kaynak
Chan, H. F., Guillot, M., Page, L. ve Torgler, B. (2015). The inner quality of an article:
Will time tell?. Scientometrics, 104, s. 19-41. doi:10.1007/s11192-015-1581-y?2
DOI Numarasi Olmayan Elektronik Kaynak

Al, U. ve Soydal, I. (2014). Kiitiiphan-e Tiirkiye Projesi: Halk kiitiiphanesi kullanim
arastirmasi. Tiirk Kiitiiphaneciligi, 28, 288-307. Erigim adresi:
http://www.tk.org.tr/index.php/TK
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Ek-11: Tezlerin Yiiksekégretim Kurumuna iletilmesi

YUKSEKOGRETIM KURULU
ULUSAL TEZ MERKEZIi

TEZLERIN HAZIRLANMASINDA VE TESLIMINDE DIiKKAT EDILECEK
HUSUSLAR

1- Tezler kompakt disk ortaminda elektronik olarak teslim edilecektir. Kagit veya disket
ortaminda tez kesinlikle kabul edilmeyecektir.

2- Tezlerin basliklar1 ve Ozet (abstrakt) sayfalari, Tez Veri Tabanimin taranabilir
alanlarmna yiliklenmektedir. Bu nedenle bu gibi metin alanlarinda, italik yazi tipi, tablo,
sekil, grafik, kimyasal veya matematiksel formiiller, semboller, alt veya iist simge
(subscript, superscript), Yunan harfleri veya diger standart olmayan simge veya

karakterler kullanilmamalidir.

3- Ogzetler, biri Tiirkce olmak iizere iki dilde 250’ser kelimeyi ge¢meyecek sekilde

hazirlanmalidir.

4- Tezler, tezin teslim edildigi enstitii ve liniversite adinin, tez adinin, tez yazarinin adinin,
tez savunma tarihinin, tez danigmanin ve diger jiiri tiyelerinin isimlerini i¢ceren “Onay

Sayfasi”’n1 mutlaka igermelidir.

5- “Tez Veri Giris Formu”. Bu formu doldurabilmek i¢in dncelikle sisteme iiye olunmasi
gerekmektedir. Tez yazar tarafindan “liye oturumu”ndan giris yapilarak “tez veri giris

formu” doldurulmali ve imzalanarak enstitiisiine teslim edilmelidir.

6- Tezlerin génderilmesinden; Universitelerde Enstitii Miidiirii ve Tip Fakiiltesi Dekant,
Saglik Bakanligina bagli Egitim ve Arastirma Hastanelerinde ise Baghekimleri
sorumludur. Enstitiiye teslim edilecek tez tutanaginin cd olarak teslim edilenin 1 adetinde
KVKK geregi, Kisisel veriler (1slak imza ve tez yazarma ait email,telefon vb.) yer

almamalidir.
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7- Tezler, YOK Ulusal Tez Merkezi *ne mutlaka tezi onaylayan merci (Enstitii, Fakiilte,
Egitim Hastanesi) tarafindan ve mutlaka tez adi, yazar adi ve tez tiirii (yiiksek lisans,
doktora vs.) bilgilerinin bulundugu listeleriyle birlikte akademik yil igerisinde toplu

olarak gonderilmelidir.

8- Asagida yer alan kosullara uygun olarak hazirlanmis kompakt diskler (CD) tezin
bashigl, yazar adi, yiiksekogretim kurumu adi, enstitii adi, tipta uzmanlik tezleri i¢in
fakiilte veya egitim hastanesi adin1 igerecek sekilde etiketlenerek darbeye dayanikli bir
CD kutusuna konulmali, Tez Onay Sayfast ve Tez Veri Giris Formu ile birlikte

gonderilmelidir.
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Ek-13: Kompakt Disklerin Hazirlanmasi

1- Tezin tam metni tek bir PDF dosyasi olarak hazirlanacaktir. Word dosyalarinin pdf
dosyalarina doniistliriilmesi icin PDF hazirlama sayfasinda bulunan baglantilardan
yararlanilabilir. Metin formati disinda ek i¢eren karma tezler igin agiklamalar Madde 7°de

yer almaktadir.

2- Hazirlanan PDF dosyalar1 tezin enstitii veya dekanlik tarafindan onaylanan kopyas ile
aynt olacaktir. Tez flizerinde Yiiksekogretim Kurulu tarafindan hicbir degisiklik
yapilmayacagi i¢in, tezin bilgisayar ekraninda goriintiilendiginde asil niishasi ile ayni
olmasi ile ilgili her tiirlii sorumluluk yazara aittir. Sayfalarin numaralandirilmasi, tezin
ana metni i¢inde yer alan resim, sekil, grafik, tablo gibi 6gelerin yerlerinin basili tez ile

0zdes olmasi yazar tarafindan saglanmalidir.

3- Dosyalar sikistiritlmamis ve sifresiz olacaktir.
4- Dosyalar isimlendirilirken Tiirk¢e karakter kullanilmayacaktir.
5- Dosyalara isim verirken yazar adi ve soyadinin sonuna hangi bilgiyi i¢erdigi

eklenecektir.

Ornek:

ad_soyadi tez.pdf

6- Metin formatindaki veya ¢ogaltma (fotokopi) ile hazirlanmis olan tez ekleri tezin tam
metninin bulundugu pdf dosyasi i¢inde yer alacaktir. Bunun i¢in tarayici veya dijital
fotokopi makineleri kullanilarak belgeler pdf formatina doniistiiriilecektir.

7- Karma tezler: Tez, yalnizca metin dosyasindan olusmuyorsa, resim, harita, bilgisayar
programlari, goriintii veya ses kayitlar1 da kullanilmis ise bu durum “Tez Veri Giris
Formu”nda dosya adlar1 da verilerek belirtilmelidir. Resim, goriintii ve ses kayitlari igin
tercih edilen formatlar asagida belirtilmistir. Farkli bir program kullanilmis ise bunun
okuyucularin erisimine izin verecek sekilde lisansl olarak tezle birlikte CD’de yer almasi

gerekmektedir.
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Istenen Formatlar:

I- Resim Formatlari

Resim dosyalar1 asagida verilen formatlardan biriyle hazirlanacaktir.
GIF (.gif)

PDF (.pdf)

TIFF (.tiff)

JPEG (.jpeg)

li- Goriintii Formatlari
MPEG (.mpg)
Quick Time — Apple (.mov)

Audio Video Interleaved — Microsoft (.avi)

iii- Ses Formatlar
Wav (.wav)

MIDI (.midi)

MP3 (.mp3)
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SIKCA SORULAN SORULAR

- Proje veya tez yazimi sirasinda hangi metin diizenleme yazilimlarim tercih

etmeliyim?

- En yaygin kullanilan yazilim Microsoft Office programlar1 olup, bu program yerine
Libre Office, Zoho Office veya benzeri programlar da kullanilabilir. Macintosh

kullanicilart i¢in Work programu tercih edilebilir.
- Tezimi en erken ne zaman teslim edip savunmaya girebilirim?

- Yiiksek lisans tezleri en erken tez yilinin ikinci doneminde enstitiimiize teslim edilebilir.
Doktora ve sanatta yeterlik tezleri ise en erken olarak &grencilerimizin bir adet konu
belirleme ve en az {i¢ adet basarili doktora/sanatta yeterlik izleme toplantisindan sonra
enstitiimiize teslim edilip savunma i¢in tarih belirlenebilir. Tezler enstitiimiize teslim
edildikten sonra en ge¢ 1 ay icerisinde jiiri 6niinde savunulmalidir. Tiim savunmalar
Cengelkdy Yerleskemizde gerceklestirilmektedir. Ogrencilerimizin tiim jiiri iiyeleri ile
onceden gortisiip savunma tarihini kendileri belirlemeleri gerekmektedir. Savunma giin
ve saatini enstitlimiize en az iki giin dncesinden haber verilmesi durumunda uygun bir

sinif enstitii tarafindan dgrencilerimize temin edilecektir.

- Tezin sekil sartlarindan ben mi sorumluyum? Yoksa bu konuda profesyonel

yardim alabilir miyim?

- Ogrencilerimiz, kilavuzda belirtilen tiim sekil sartlarindan kendileri sorumludurlar.
Proje ve tez yazma siirecinin dogal 6grenme akis1 igerisinde bu tip yeteneklerin de
gelismesi gerektigi i¢in temel amag 6grencilerimizin herkesten bagimsiz olarak bilimsel
eser liretebilme ve siireci yonetebilme becerilerinin gelistirilmesini saglamaktir. Bununla
birlikte, ileri diizey istatistik analizleri gerektiren tezlerde ve matematiksel ifadelerin
metin icerisinde aktariminda zorluk yasanan ¢alismalarda, danigsman 6gretim iiyesinin
bilgisi dahilinde olmasi kosuluyla digaridan profesyonel destek alinabilir. Buradaki esas
nokta, alinan destegin siire¢ icerisinde danigman 6gretim tiiyesi ile seffaf bir sekilde

paylasilmasidir.
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- Tez savunmasi giinii icin neler yapmalhyyim?

- Danigman 6gretim tiyesinin 6nerileri haricinde, tez savunmasi i¢in 6ncesinde enstitiiden
misait simif 6grenmek ve sinav tutanaklarini teslim almak i¢in sinav saatinden en az 1
saat erken gelinmelidir. Toplamda 20 dakikay1 ge¢meyecek bir sunum hazirlanmali,
sunum igerisinde teorik kavramlardan ziyade tezle ilgili carpici sonuglar, istatistiki
analizler ve hipotezler sunulmalidir. Sunum siiresi ¢ok fazla oldugunda veya onceden
belirtilen siire agildiginda, tezin niteliginin diisiik oldugu ve yeterince hazirlik yapilmadigi
izlenimi uyandirabilir. Benzer sekilde ¢ok kisa ve 6zensiz olmasi da benzer bir etki
olusturacaktir. Sunumda yazilar ile birlikte uygun gorseller de kullanilmali ve bir ekranda
okuyucuyu yaziya bogmadan ¢arpici bilgiler vererek sunum gerceklestirilmelidir. Sunum
saatinden 0dnce mutlaka sunum yapilacak sinifin bilgisayari ve projeksiyon cihazi kontrol

edilmelidir.
- Tez savunmasinda jiiri hangi kararlar alabilir?

- Bir yiiksek lisans ve doktora tez savunmasinin olasi ii¢ farkli sonucu bulunmaktadir.
Kabul durumunda 6grencimiz basarili bulunmustur. Kendisine iletilen diizeltme listesi ile
birlikte tezini tamamlayip bir ay icerisinde tezini kilavuzda belirtilen formatta enstitiiye
teslim eder. Yiiksek lisansta tezi hakkinda diizeltme karar1 verilen 6grenci en geg ii¢ ay
icinde diizeltmeleri yapilan tezi ayni jiiri 6niinde yeniden savunur. Bu savunma sonunda
da basarisiz bulunarak tezi kabul edilmeyen 6grencinin Universite ile ilisigi kesilir.
Yonetmelige bagli olarak, red alan 6grencilerimizin eksik ders ve diger ylikiimliiliiklerini,
mali ddemelerini de tamamlamak kosulu ile tezsiz yliksek lisans programlarina gegme

hakki bulunmaktadir

Doktora tezi hakkinda diizeltme karar1 verilen 6grenci en geg alt1 ay i¢inde gerekli
diizeltmeleri yaparak tezini ayni jiiri 6niinde yeniden savunur. Bu savunmada da basarisiz
bulunan 6grencinin Universite ile ilisigi kesilir. Lisans derecesi ile doktoraya kabul
edilmis olanlardan tezde basarili olamayanlar i¢in talepleri halinde 39 uncu maddenin

dordiincii fikrasina gore tezsiz yiiksek lisans diplomasi verilir
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Yonetmelige bagli olarak, red alan 6grencilerimizin eksik ders ve diger yiikiimliiliiklerini,
mali 6demelerini de tamamlamak kosulu ile tezsiz yliksek lisans programlarina gegme

hakki bulunmaktadir.
- Proje / Tezlerde intihale rastlanmasi1 durumunda ne olur?

-Tez / Proje tesliminden Once intihal programlari araciligr ile intihal raporu alinir.
Rapordaki verilerde gergek bir intihalin tespiti halinde gerekgesi ile birlikte karar

verilmek iizere tez enstitli yonetim kuruluna génderilir.

- Enstitiiye teslim edilen tiim proje ve tezler kontrol ediliyor mu?

-Lisansiistii  Egitim Enstitlimiizde tiim proje ve tezler kapsamli bir kontrolden
gecirilmektedir. Sekil ve kilavuz sartlarinin yani sira, ¢esitli elektronik intihal tespit
programlar1 ile kontroller saglanmakta, ek olarak da manuel kaynak kontroli
yapilmaktadir. Proje ve tezlerin kontrolii rastgele 6rnekler tizerinden degil, tek tek her bir

eser iizerinden yapilmaktadir.

- Damisman hocamiza ulasma ve iletisim kurma konusunda sikinti yasarsak ne

yapmahyiz?

- Her 6gretim iliyemizin ofis kapilarinda dersleri ve Ogrencileri ayirdiklari zaman
dilimlerini gosteren bilgilendirme levhalar1 bulunmaktadir. Bu cercevede, 6gretim
liyelerimizden randevu alabilir, gériismeye gidebilirsiniz. Ayrica diizenli olarak mail ile
iletisim kurmanizda da tavsiye edilmektedir. Ozellikle akademik ¢alismamzi belirli
periyodlarla danisman hocaniza géndermeniz ve ilerlemenizi paylasmaniz mezuniyet

stirecinde size fayda saglayacaktir.
- Kilavuzda Tesekkiir ve Onséz béliimii neden yok?

- Akademik calismalarda yer alan tesekkiir veya nsoz gibi boliimler, eserlerin akademik
cerceveden ¢ikmasina ve informal bir yapiya biiriinmesine sebep olmaktadir. Bu sebeple,
bu iki boliimii kullanmak isteyen 6grencilerimiz proje ve tez baskisi alirken kendilerinde
kalacak kopyada bu béliimleri kullanabilirler. Ancak enstitiiye teslim edilen ve YOK e

gonderilen kopyada Tesekkiir ve Onsdz bdliimlerinin yer almamas1 gerekmektedir.
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- Tezimi Ulusal Tez Merkezi’nde kisitlayabilir miyim?

- Basarili bulunan ve mezuniyet icin enstitiiye teslim edilen tezler, yayinlanmasi i¢in
YOK Ulusal Tez Merkezi’ne yiiklenmelidir. Eger tezler bilimsel kuruluslar tarafindan
resmi olarak desteklenen bir patent hakki igermiyor ise en fazla 6 ay boyunca
kisitlanabilir. Bu kisitin uygulanabilmesi i¢in 6grencilerimizin hem danigsman 6gretim
tiyelerinden, hem de Anabilim Dali Bagkanliklarindan, tezin 6 ay siireyle kisitlanmasi igin
1slak imzali dilekce ile uygunluk almalar1 gerekmektedir. Bu dilekgelerin enstitiiye

teslimini takiben YOK Ulusal Tez Merkezi Enstitiimiiz tarafindan bilgilendirilecektir.
- Benzerlik Oram icin Enstitiide kullanilan sinir degerler nedir?

- Projeler igin {ist sinir %25, tezler i¢in ise %20 olarak belirlenmistir (kaynakca boliimii
hari¢). Buradaki en 6nemli husus, benzerlik orani ile intihal kavramlarinin birbiri ile
karistirilmamasi gerektigidir. Benzerlik orani bir ¢alismadaki bire bir alintilarin kiimiilatif
miktarini temsil etmektedir. Intihal ise akademik kaynaklardan alman metinlerin yazar
tarafindan kendi yazilmis gibi gosterilmesi veya bilingli olarak hatali atifta bulunulmast

durumudur.
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